Guia de Creacion de Perfil de SUMADI
en Windows



INTRODUCCION

Sumadi es un software de supervision que permite administrar de manera eficiente y
eficaz las evaluaciones de los examenes parciales.

Para garantizar la creacion de perfil facial sin problemas, se ha creado esta guia que
proporciona instrucciones detalladas paso a paso.

Esta guia de creacion de perfil esta disenada para usuarios de todos los niveles de
experiencia, lo que significa que cualquier persona puede seguir las instrucciones vy
completar el proceso con éxito.

Antes de continuar con esta guia, el usuario debe de tener previamente instalado y
configurado SUMADI.



A\ Importante A

Antes de crear tu perfil facial, te recomendamos lo siguiente:

No utilizar audifonos de cualquier tipo.

No usar gorra, sombrero, mascarilla o lentes oscuros.

No cubrir las orejas al momento de tomar las fotos.

No estar a contraluz o en un lugar con baja iluminacion.

No usar vestimenta inapropiada (camisas escotadas o sin mangas).

No usar un fondo con demasiados objetos o personas.
Te aconsejamos evitar también el reflejo en los lentes. Al no seguir estas recomendaciones, tu perfil facial
debera ser creado nuevamente ya que tu docente lo revisara.




Escribe “SUMADI” en |a barra de busqueda de Windows. Luego, haz
clic derecho y selecciona “Ejecutar como administrador”.

Todo Aplicaciones Documentos Web Mas ¥

Mejor coincidencia de aplicaciones

@ SUMADI
Aplicacion

Ejecutar como administrador

— : SUMADI
= SUMADI+Setup+2.20.1.exe Abrir ubicacion del archivo Aplicacion

Aplicaciones

g Anclar a Inicio
Tienda

Anclar a la barra de tareas
ﬁ sumadi - Buscar aplicaciones en Microsoft

Desinstalar .
iministrador
m Abrir ubicacion del archivo
Anclar a Inicio

Anclar a la barra de tareas

Desinstalar

| O Aplicaciones: sumadi




G El control de cuentas de usuario te solicitara autorizar que Sumadi
realice cambios en tu dispositivo. Haz clic en “Si”.

Control de cuentas de usuario

;Quieres permitir que esta aplicacion realice
cambios en tu dispositivo?
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Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo




e Espera a que la aplicacion inicie. Sumadi se actualiza automaticamente
al iniciarse; solamente espera a que termine el proceso.
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a Una vez abierto Sumadi, ingresa tus credenciales en el portal sin incluir
el “@unitec.edu”.

v/ PORTAL

Inicio de sesion

Las credenciales de acceso al Portal son las mismas que usas para
acceder a tu cuenta de correo electrénico de UNITEC.




Haz clic en el icono de Canvas.
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Q En la pantalla de inicio de sesion, ingresa las mismas credenciales que
usaste en el portal, esta vez incluyendo el “@unitec.edu”.

& Microsoft

Iniciar sesidn



G Al ingresar por primera vez, el sistema te preguntara si quieres
mantener la sesion iniciada. Haz clic en el boton “Si”.

BT Microsoft

@unitec.edu

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el numero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

No volver a mostrar

.

Términos de uso  Privacidad y cookies ...



Ingresa a tu aula virtual. Cierra las ventanas de recorrido de bienvenida
en Canvas si te aparecen.

3] Tablero

Por hacer

é«' Sé-Foro 6.1: Insertar b4
funciones y férmulas
OFIMATICA
AVANZADA
2 puntos |
25 de ago en 23:59

Mostrar todos

Valoracion reciente

ESTADISTICAI OFIMATICA AVA rlZADA
Unitec.UnitecDUV.Pregrado.B... Unitec.UnitecDGV.Pregrado.B... " Prueha
Unitec.UnitecDUV.Pregrado.BluePrint.

Ver las calificaciones

Bandeja
de entrada

©)

Histarial

5

Studio

©)

Ayuda
< INSTRUCTURE Politica de privacidad Politica de uso aceptable Facebook Twitter




[ 4

En el panel de navegacion izquierdo, haz clic en “Maodulos”.
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Dirigete al modulo “SUMADI” que se encuentra después de Semana 6.
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Haz clic en “Paso 2: Crear perfil en SUMADI”.
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Haz clic en el boton “Cargar Paso 2: Crear perfil en SUMADI en una
nueva ventana”.
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e Espera mientras Sumadi carga la pantalla de inicio.

Cargando su pantalla de inicio.

Ya casi terminamos. Por favor espere...
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@ Si te aparece la siguiente pantalla, significa que no estas ingresando
desde la aplicacion y debes volver al paso 1 de esta guia.

@ SUMADI" Mis Exdmenes

No estas utilizando el navegador seguro para aplicaciéon de
Sumadi

Para continuar, debes descargar e instalar la aplicacién. Favor solicitar a tu institucion el enlace de descarga. Si tienes problemas contacta con
soporte técnico para mas detalles.

@ SUMADI



Al ingresar por primera vez, el asistente de Sumadi te solicitara crear el
registro facial. Lee las instrucciones que aparecen en pantalla.

@ SUMAD| i Mis Examenes

. Asistente

fa Registro Facial

iBienvenido!

Nos preocupamos por su privacidad y seguridad. Esta aplicacién protege
sus evaluaciones del robo o suplantacion de identidad, al tiempo que
agrega confiabilidad y seguridad a los resultados de sus exdmenes.

Debe registrar su rostro para poder participar en un examen
supervisado. Para hacer esto, debe tomar y enviar tres fotografias,
utilizando su cdmara web.

Instrucciones:

1. Tome sus fotografias en una habitacién bien iluminada y asegtrese de
que su rostro sea claramente visible.
2. Tome y envie cada una de las siguientes fotografias: cara frontal, perfil
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Haz clic en el boton “Tomar Foto” para tomar cada una de las tres
fotografias: frontal, perfil derecho vy perfil izquierdo.
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@ SUMADI Mis Examenes Exito

Autenticacion exitosa, perfil

=y Registio Facial puse

iBienvenido!

Nos preocupamos por su privacidad y seguridad. Esta aplicacién protege
sus evaluaciones del robo o suplantacién de identidad, al tiempo que
agrega confiabilidad y seguridad a los resultados de sus examenes.

Debe registrar su rostro para poder participar en un examen
supervisado. Para hacer esto, debe tomar y enviar tres fotografias,
utilizando su cdmara web.

Instrucciones:

1. Tome sus fotografias en una habitacién bien iluminada y aseglrese de
que su rostro sea claramente visible.

2. Tome y envie cada una de las siguientes fotografias: cara frontal, perfil
derechoy perfil izquierdo.

3. Para tomar una fotografia, haga clic en el botén Tomar Foto (en la
parte inferior).
@ Tomar hoto A 4. Una vez que haya tomado sus fotografias, haga clic en Enviar.

Clic en el boton para tomar la foto

Nota: Si desea comenzar de nuevo o tomar otra fotografia,

simplemente vuelva a cargar la pagina.

A =



Una vez hayas finalizado con la toma de las 3 fotografias, haz clic en el
boton “Siguiente” que aparece en la esquina inferior derecha.
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@ SUMAD| i Mis Examenes

agrega confiabilidad y seguridad a los resultados de sus exdmenes.

Debe registrar su rostro para poder participar en un examen
supervisado. Para hacer esto, debe tomar y enviar tres fotografias,
utilizando su cdmara web.

Instrucciones:

1. Tome sus fotografias en una habitacién bien iluminada y asegtirese de
que su rostro sea claramente visible.

2. Tome y envie cada una de las siguientes fotografias: cara frontal, perfil
derechoy perfil izquierdo.

3. Para tomar una fotografia, haga clic en el botén Tomar Foto (en la

parte inferior).
4. Una vez que haya tomado sus fotografias, haga clic en Enviar.

Nota: Si desea comenzar de nuevo o tomar otra fotografia,

Haga clic en el botén si desea ir al siguiente paso
Jsiucne B
1

simplemente vuelva a cargar la pagina.




@ iListo! Has finalizado el proceso de creacion de perfil. Ahora repite el
proceso en cada clase virtual para que le aparezca a cada docente tu
perfil completado.

Nombre del curso: OFIMATICA AVANZADA

La lista de abajo son exdmenes supervisados, para iniciar uno haga clic en el boton Comenzar Examen para iniciar su examen supervisado en linea

O




El perfil facial se crea una sola vez, pero es
necesario que realices los pasos de esta guia
en cada clase virtual para que le aparezca el

registro a tu docente como completado.

Si tienes problemas con la creacién de perfil,
comunicate con tu docente-tutor.
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